3.sz.melléklet  T'ankonyvtari szabalyzat

Torvényi rendelkezés az ingyenes tankonyvi ellatas rendjérol

2007. évi XCVIII. térvény a tankonyvpiac rendjérdl szoléo 2001. évi XXXVII. térvény

modositasarol

2004. évi XVII. térvény a tankonyvpiac rendjérél szol6 2001. évi XXXVII. térvény, valamint a

kozoktatasrol szolo 1993. évi torvény modositasarol

10/2006. (I1I.27.) OM rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a tankényvtamogatas, valamint az
iskolai tankdnyvellatas rendjérol szol6 23/2004. (VII.27) OM rendelet modositasarol

5/1998. (11.18.) MKM rendelet a tankényvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az

iskolai tankdnyvellatas rendjérél

23/2004 (VIIL.27.) OM rendelet a tankényvmodositas, valamint az iskolai tankonyvellatas

rendjérol
2003. évi koltségvetési modositas a 2001. XXX VII. térvényhez
2012. évi CXXV. torvény a tankdnyvpiac rendjérdl

20/2012. EMMI rendelet a tankdnyvek kiilon gyiijteményként kezelésérol

Az Emberi Eréforrasok minisztere 17/2014. (I11.12.) EMMI rendelete a tankényvvé, pedagogus

kézikonyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérél



IL. Szabalyzat a tankonyvtari allomany kialakitasahoz és
kolcsonzéséhez

1. Tart6s segédeszkoz

- tartalmi szempontb6l: A NAT kompatibilis tankdnyvek és egyéb segédletek. Az egyéb
segédletek lehetnek: helyesirasi szabalyzat, atlaszok, hatarozdok, idegen nyelvii iskolai

szotarak, szoveg-és forrasgyljtemények, feladatgyiijtemények stb.

- formai szempontbol: fiizott, lehet6ség szerint keményfedeld tankdnyvek, segédletek

2. Iskolank kényvtaraban a tankdnyvek biztositasanak modja

A konyvtar kézremiikddik az iskolai tankonyvellatas megszervezésében, lebonyolitasaban. A
konyvtarostanar a tankonyvtari feladatokat is ellatja. A hivatalos tankdnyvjegyzékbdl kivalasztott
tankonyveket megrendeli.

Az intézményvezetés felelGs a tartds tankonyvellatas megszervezéséért (felelsok megbizasa,

segitok felkérése)

A tart6s haszndlatra szant tankonyveket és egyéb taneszkdzoket az iskola tankdnyvfelelGse rendeli
meg a szaktanarok igénye szerint, és az intézményvezetéssel torténé egyeztetés alapjan. FelelGs
tovabba a megrendelés hataridejének és a koltségvetési keretnek a betartasaért, valamint a tartés

hasznalatra szant tankonyvek és segédeszk6zok nyilvantartasba adasaért.

3. A tartos hasznalatra szant tankonyvek és egyéb taneszkozok kezelése

3.1 Elhelyezésiik

A tartés hasznalata szant tankdnyvek és segédletek elhelyezése az allomany tébbi részétdl

elkiilonilten torténik.



3.2

3.3

Nvilvantartas, kolcsonzés, tajékoztatas

A tartds hasznalatra szant segédletek nyilvantartasa és kolcsonzésbe adasa a konyvtaron
keresztiil torténik. Felel6s a konyvtaros-tanar, aki e munkajahoz segitséget kap az
osztalyfénokoktol.

A tankonyvtari allomanyt kiilén-gyGjteményként kezeljiik és idGlegesen Orizziik meg. A
nyilvantartas mddja dsszesitett. A nyilvantartashoz és kolcsonzéshez tablazatokat alkalmazunk,
ezekben szerepel: a tankdnyv kodszama, cime, tanul6k neve, 6sszesités. Kiilon tablazatban kertil
felsorolasra a tartoés konyvek Osszesitett listaja, ezen keresztiil torténik a torlésiik is. Els6 és
masodik évfolyamon tartés konyv nincs, a tanulék tanév elején mindenbdl Gj tankényveket
kapnak.

A tankonyvek és segédletek atvételét a tanulo, illetve 1. osztalyosok esetében a sziil6 alairasaval
koteles igazolni. A tartds hasznalatra szant tankonyveket a konyvtar bélyegzdjével latjuk el.

A konyvtar miikodése és a feladat id6ben torténé elvégzése érdekében a tartos tankonyvek és
segédletek kolcsonzésére a tanév elején, visszaadasara a tanév végén keriil sor. Als6 tagozatos
gyerekeinknél szélszeriinek tartjuk egy-egy osztaly hasznalt tart6s tankdnyveinek egyben torténd
felvételét. Ennek megszervezéséért a konyvtaros-tanar és az osztalyfénok a felel6s.

A nevel6knek kiadott segédletek kolcsonzése altalaban egy tanév, igény szerint ez
meghosszabbithato.

Amennyiben a tanul6 a tanév soran iskolat valt, az iskolai konyvtarbdl kolcsonzott tankdnyveket

koteles visszaadni.

Kartérités

A tanulék ingyenes tankdnyveket kitelesek megorizni és rendeltetésszertien hasznalni.
Amennyiben a dokumentum visszaadaskor tovabbi hasznadlatra a kolcsonzd hibajabél nem

alkalmas, a tanul6 az alabbiak szerint koteles eljarni:

1 év hasznalat utan a dokumentum beszerzési ara 75%-anak a befizetésével

2 év hasznalat utan a dokumentum beszerzési dra 50%-anak a befizetésével

3 év hasznalat utin a dokumentum beszerzési ara 25%-anak a befizetésével.



4.3

Amennyiben a tanul6 tartés tankényvet megrongalta vagy elvesztette, a kiskort tanul6 sziilGje
koteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongalasabdl szarmazo kart az iskolanak megtériteni. A

kartérités modja: ugyanolyan kényv beszerzése.

A tanulok (illetve sziileik) donthetnek arrél, hogy nem a konyvtari allomanybdl kolcsonzik ki a
sziikséges tartds tankonyveket, hanem megveszik azokat. A tankonyvrendelés el6tt errdl irasban
kell nyilatkozni. Az ily modon megvasarolt tankényvekre természetesen nem vonatkoznak a
konyvtari szabalyok.

A tanulé sajat tulajdonat képezik a szamara ingyenesen atvett munkafiizetek,
feladatgylijtemények, idegen nyelvi tankonyvek (kivéve a nemzetiségi tankonyveket). Ezeket

nem kell a kdnyvtarba visszaszolgaltatni.

Selejtezés

A rendeltetésszeri hasznalat soran elhasznalodott dokumentumokat intézményvezetoi

engedéllyel tanévenként le kell selejtezni.



