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1.2

AZ ISKOLAI KONYVTAR MUKODESI
SZABALYZATA

Az iskolai konyvtar fenntartasa, iranyitasa, miikodtetése

Az iskolai kényvtari SZMSZ szerves része a Szentgotthardi Arany Janos Altaldnos
Iskola Szervezeti és miikddési szabalyzatanak.
Az iskolai konyvtari SZMSZ  osszeallitasa a  kovetkezd  jogszabalyok
figyelembevételével tortént:
- 2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrél 98(3), 32.8(1), 418(4,7), 46.8(5),
478(1), 63.8(1c), 77.8(1,2b), 89.8(3)
- 2023. évi LII. torvény a pedagogusok uj életpalyajarol 77.8, 80.8(4), 1. mell., 98.8,
105.8, 157.8, 158.8§
- 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrol szolé torvény
végrehajtasarol
- 401/2023.(VII1.30) Kormanyrendelet A pedagogusok Uj életpalyajarol szélo 2023.
LII. térvény végrehajtasardl 9.8(8), 18.8(24), 28.8, 16-36. fejezetek, 1. mell./B, 2. mell,
3. mell./A
-48/2012.(X11.12.) EMMI rendelet a pedagbgiai-szakmai szolgaltatasokrol
- 3/1975 (VIII.17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérdl és az
allomanybol torténd torlésrol szo16 szabalyzat kiadasardl
20/2012. ( VIII. 31.) EMMI rendelet A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl a
koznevelési intézmények névhasznalatarol (4. §, 92. §, 120. §, 161. §, 164. §, 165. §,
166. §, 167. § valamint a felszerelési jegyzék)

- 2012. évi CXXV. A tankonyvpiac rendjérol szo6l6 2001. évi XXXVII. mddositasardl

- 2013. évi CCXXXII. térvény A nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol
- 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet A nemzeti kdoznevelés tankoényvellatasarol szolo
2013. évi CCXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a

tankonyvellatasban kézremiikodok kijel6lésérdl
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- 17/2014. (I11.12.) EMMI rendelet A tankdnyvvé, pedagdgus-kézikonyvvé nyilvanitas,
a tankényvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérol

- 4/2017. (IV. 10.) EMMI rendelet a tankényvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérél szol6 17/2014. (I11. 12.)
EMMI rendelet modositasarol.

Az ingyenes tankonyvi ellatas rendjérdl szolo térvényi rendelkezést lasd a Tankonyvtari

szabalyzatban (5. sz. melléklet)

Az intézmény és a konyvtar adatai

Az intézmény neve: Szentgotthardi Arany Janos Altalanos Iskola

A konyvtar elnevezése: Szentgotthardi Arany Janos Altaldnos Iskola Kényvtara
A konyvtar székhelye: 9970 Szentgotthard, Arany Janos u.2.

Telefonszam: 94/ 554 173

E-mail: konyvtar@sztg-arany.edu.hu

Fenntart6: Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont
Miikodtet6: Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont
Az iskolai konyvtar miikodését az iskola vezetGje iranyitja és ellen6rzi a nevelGtestiilet

javaslatanak meghallgatasaval.

Az iskolai konyvtar munkajat szakmai tanacsadassal és modszertani utmutatassal az
ELTE Savaria Regionalis Pedagogiai Szolgaltato és Kutaté Kozpont segiti. Orszagos
szakmai feliigyeletét az Oktataskutaté és Fejlesztd Intézet - Orszagos Pedagogiai

Koényvtar és Mtizeum végzi.



Az iskolai konyvtar munkdajanak értékelését az orszagos szakért6i listan szerepld

szakember végezheti.

1.6 A konyvtar létesitésének id6épontja: 1975
Jogel6dje: Arany Janos Altaldnos Iskola Konyvtara

1.7 A konyvtar bélyegzéje: ovélis alakd, 3,2 cm atmérsji. Benne: Arany Janos Altalanos
Iskola Konyvtara Szentgotthard szoveg talalhato.

1.8 Az iskolai konyvtar az iskola feladatainak elladtdsdhoz sziikséges feltételeket az
intézmény koltségvetésében biztositja. Az iskola gondoskodik a napi miikédéshez
sziikséges eszkozokrOl és a szocialis feltételekrdl. Az iskolai konyvtar miikodéséhez
sziikséges dokumentumok, nyomtatvanyok beszerzése — a koltségvetésben biztositott
0sszegb6l — a konyvtaros feladata.

1.9 Az iskolai kényvtar a Szentgotthardi Arany Janos Altalanos Iskola szervezetében
miikodik. A konyvtar az épiilet emeletén helyezkedik el.

1.10 Személyi feltételek: A tanuldi létszamnak megfelelGen az iskolai konyvtarosi munkat
egy féallasu konyvtaros-tanar latja el.

2. Az iskolai konyvtar mitkodésének és igénybevételének

szabalyai

2.1 Az iskolai kényvtar els6dleges feladata, hogy gylijteményével és szolgaltatasaival az
iskolaban folyo6 nevel6 - oktaté munkat segitse tanitasi idében és tanitasi idén kiviil.

2.2 Az iskolai kdnyvtarat az iskola tanuldi, nevel6i, a nevel6-oktaté munkat kdzvetleniil

segitd dolgozok, adminisztrativ alkalmazottak hasznalhatjak. Egyéb igények
intézményvezetdi engedéllyel lehetségesek. A beiratkozas és a szolgaltatasok

igénybevétele dijtalan.
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3.1

Beiratkozaskor az olvaso kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betartasara,
minden kényvtarhasznalo koteles a konyvtar rendjét megorizni.

Bévebben a Konyvtarhasznalati szabalyzatban (2. melléklet)

A konyvtar nyitva tartasa

hétfo - csiitortok 7.30 — 14.30
péntek 7.30 - 13.00

A konyvtaros szakmai és anyagi felel6sséggel tartozik az iskolai konyvtar

dokumentumaiért, eszkdzeiért és zavartalan miikodéséért.

Az iskolai konyvtar alapfeladatai

A gylijtemény fejlesztése, feltarasa, Orzése, gondozasa, védelme és rendelkezésre
bocsatasa

Bévebben a Gylijtokori szabalyzatban és a Konyvtar-pedagogiai programban

3.1.1 Az iskolai koényvtar a tantervi kovetelményeknek megfelelGen a lehet6ségekhez mérten

fejleszti dllomanyat. Az allomanyalakitas sordn figyelembe veszi az intézményvezetd, a
nevel6i munkakodzosségek igényeit és az iskola konyvtari kornyezetének allomanyi

adottsagait.

3.1.2 Az iskolai konyvtar allomanya vétel, ajandék és csere, esetleg palyazat utjan

gyarapodik. Az allomany gyarapitasara szolgal6 dsszeget az iskola koltségvetésében kell
eldiranyozni. A gylijtemény gyarapitasara fordithatd6 ©sszeg felhasznalasaért a
konyvtaros felel6s. Hozzajarulasa nélkiil az iskolai konyvtar szamara konyvet vagy mas
dokumentumot senki sem vasarolhat.

Az iskolai kényvtar allomanyaba csak a konyvtar gytijtokorébe tartozé dokumentumok
vehetdk fel.

A gylijt6korébe nem tartozé anyagok még ajandékként sem keriilhetnek.
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3.1.3 A konyvtarba érkez6 tartés megorzésre szant dokumentumokat hat napon beliil
allomanyba kell venni. A cimleltart és csoportleltart is kell vezetni. A cimleltarkdnyvet
szakszerlien és naprakészen kell vezetni. A gyorsan avuld példanyokrol vagy a kisebb
terjedelm, kdnnyen rongalédé kiadvanyokrdl brostra nyilvantartast kell vezetni.

A dokumentumokat a leltarba vétellel egy idében tulajdonbélyegzdvel, leltari szammal
és raktari jelzettel latjuk el.

Konyvtarunk dokumentumait szamitdégépes feltarassal is nyilvantartasba vessziik. A
katalogus a SZIKLA-21 programmal késziil.

Bé6vebben: Feltarasi szabalyzat

A tankonyveket kiilon gylijteményként kell kezelni. Ennek szabalyait a Tankonyvtari

szabalyzat tartalmazza.

3.1.4 Az iskolai konyvtar allomanyabol folyamatosan ki kell gytijteni és évente legalabb egy
alkalommal le kell selejtezni az elavult tartalmu, a feleslegessé valt és a természetes
elhasznalodas  kovetkeztében alkalmatlannd valt dokumentumokat. Hasonlo

rendszerességgel torolni kell az olvasok altal elveszitett dokumentumokat is.

3.1.5 Az allomany nyilvantartasainak vezetésénél, a torléseknél és a leltarozasnal a 3/1975.
(VII1.17) KM- PM sz. egyiittes rendelet és a hozza kiadott iranyelvek (Miiv. K. 1978. 9.

sz.) el6irasai szerint kell eljarni.

3.1.6 A konyvtari allomany elhelyezése, tagolasa, letétek

A konyvtar az iskola emeletén helyezkedik el 65 négyzetméter alapteriileten.
Az iskolai konyvtar 2 helyiségbdl all:
- olvasétér

- feldolgoz6 helyiség

Az allomany nagysaga: 8000 kotet

Az dllomany tagoldsa harom f6 konyvtari egységbdl all, szabadpolcos elhelyezésben.

- Szépirodalom — szerzdi betlirendben elhelyezve

- Ismeretk6z16 szakirodalom — tizedes osztalyozas szerint
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- Kézikdnyvek — raktarozasi rendje tizedes osztalyozas szerint

Kiemelések: hasznaléi igények figyelembevételével bizonyos dllomanyegységekbdl

- Szépirodalom — mese, gyermekversek, gyermekirodalom
- Ismeretterjesztd irodalom — sorozatok

- Pedagogiai gyiijtemény

Egyéb konyvtari egységek:

- Audiovizualis dokumentumok
- Szamitogéppel olvashat6 dokumentumok
- Id6leges nyilvantartasi dokumentumok

- Letétek

A letétek a kdnyvtarbol tanterembe kihelyezett letétek. A letéti dllomanyrész a
megfeleld példanyszammal a min6ségi oktat6i munkat segiti eld.
Letét talalhato: osztalytermekben, nyelvi szaktermekben

A letétek allomanya nem kolcsondzhet6. A kihelyezés idotartama egy év.

3.1.7 Az allomany védelme

Az allomany védelme érdekében az dllomanyba vételt, az allomany, valamint a
kolcsonzés nyilvantartasait pontosan, naprakészen kell vezetni, s a
konyvtarhasznalokkal be kell tartatni konyvtarhasznalat szabalyait.

A konyvtarban a hivatalos nyitvatartasi idon kiviil, és a kényvtaros tavollétében sem az
intézmény dolgozoi, tanuldi, sem mas személyek nem tartézkodhatnak.

A konyvtar dokumentumait védeni kell a fizikai artalmaktdl.

3.2 Tajékoztatas nyujtasa a dokumentumokrdl és szolgaltatasokrol

3.3 Tandrai foglalkozasok tartdsa a helyi pedagogiai program és konyvtar-pedagogiai

program szerint
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3.6

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.5

4.6

Egyéni és csoportos helyben hasznalat biztositasa, konyvtari dokumentumok

kolcsonzése
Olvaséva nevelés, olvasasfejlesztés

Tankonyvellatas iskolai konyvtari feladatai

Bévebben: Tankodnyvtari szabalyzat

Kotelezo iskolai konyvtari szolgaltatasok

Iskolai konyvtarunk nyitva tartasat a tanul6i 1étszamnak megfelelGen alakitja.

Az iskolai konyvtar els6dleges feladata, hogy gylijteményével és szolgaltatasaival az
iskolaban folyo oktat6-nevel6 munkat segitse. Ennek megfelel6en a kényvtar mind a

pedagogusoknak, mind a tanuloknak lehet6vé teszi teljes allomanya egyéni és csoportos

rrrrr

A csak helyben hasznalhaté dokumentumok (kézikonyvtar) kivételével allomanyat
kolcsonzi.

Az olvasok a kdlcsonzés szabalyait kotelesek betartani.
Tajékoztat gylijteményérdl, eligazitast ad a hasznalatahoz sziikséges ismeretekrol.
Tajékoztatast nyujt a szolgaltatasokrol.

Segit a neveloknek és a tanuloknak az iskolai munkahoz kapcsolédé irodalom

(informdcié) kutatasaban, esetenként témafigyelést, 6nallo irodalomkutatast is végez.

Kozremiikddik a konyvtarhasznalatra épiild tanitasi orak, foglalkozasok rendszerének
kialakitasaban, el6készitésében és megtartasaban a helyi tantervnek megfelelGen.
A konyvtarhaszndlaton tul tanitja az informaciékeresést és feldolgozast.

Onallo ismeretszerzésre 6sztonoz.



5.1

5.2

5.3

A kiegészito iskolai konyvtari szolgaltatasok
Az iskolai konyvtar a szerz6i jogi torvény betartasaval fénymasolasi, reprodukcids
lehet8séget biztosit.

Informatikai szolgaltatasok elérését biztositja

Szolgaltataskozvetités

5.3.1 Kozvetiti a Szentgotthard tobbi oktatasi intézménye konyvtarainak, a Varosi Mora

Ferenc Konyvtar illetve mas konyvtarak szolgaltatasait.

5.3.2 Részt vesz mas konyvtarak kézotti dokumentumcserében

5.3.3 Kiiléonb6z6 programokat, rendezvényeket kozvetit

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

6.1

Iskolai kényvtarunk részt vesz a tankonyvrendelés és ellatas szervezésében a kotelezd

tankonyvtari feladatokon kiwviil.

fr6-olvasé talalkozékon valé részvételre hivja fel a figyelmet.

Egyéb rendezvények (mese- illetve versmond6 versenyek) el6készitésében illetve
szervezésében vesz részt a konyvtar eszkozeivel és biztositja a helyszint.

Mas tanulmanyi versenyekre valé felkészitést segiti.

Az iskolai élet tamogatasaban szerepet vallal (pl. tanulmanyi kirandulas szervezésében

informaciogytijté munka).

Szorgalmazza a szabadid6 helyes eltltését a konyvtar eszkozeivel. (pl. filmvetités)

Az iskolai konyvtar kozosségi térként funkcional.

Z.aro rendelkezések

Az iskolai konyvtar az iskola szerves része. Az iskolai kdnyvtar miikodési szabalyzata

az iskola miikodési szabalyzatanak mellékletét képezi. A jelen szabalyzatban nem
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6.2

emlitett valamennyi kérdésben az intézmény miikddési szabalyzataban foglaltak szerint

kell eljarni.

Az iskolai konyvtar miikddési szabalyzatat feliil kell vizsgalni és at kell dolgozni, ha
jogallasaban, szervezeti felépitésében, feladatrendszerében alapvet6 valtozasok
kovetkeznek be.

Az iskolai konyvtar szervezeti és miikodési szabalyzata a jovahagyas napjan 1ép életbe.

Az iskolai konyvtar Szervezeti és miikodési szabalyzatanak

mellékletei:

sz. melléklet: Gytijt6kori szabalyzat

sz. melléklet: Konyvtarhasznalati szabalyzat

sz. melléklet: A kdnyvtaros-tanar munkakori leirasa
sz. melléklet: Feltarasi szabalyzat

sz. melléklet: TankOnyvtari szabalyzat

o ok~ W o=

sz. melléklet: Konyvtar-pedagdgiai program



