2. sz. melléklet

A konyvtarhasznalat szabalyai

1. Az iskolai konyvtar szolgaltatasait és hasznalati rendjét a helyi pedagogiai programnak, a
konyvtarhasznalati tanterveknek megfelelGen, illetve a kdnyvtari rendszer altal nytjtott lehet6ségek

és a helyi adottsagok figyelembevételével szervezi meg.

A dokumentumok védelme, illetleg a konyvtarhasznalok jogainak érvényesitése érdekében a

konyvtarhasznalat részletes feltételeit a hazirend rogziti, amelyet nyilvanossagra kell hozni.

Az iskolai konyvtar feladata, hogy a tanitdsi napokon biztositsa a hasznaléi szdmara a

konyvtarhasznalat jogat, megfelel6 idopontban a nyitva tartast.

Az iskolai kényvtarat az iskola tanuldi, pedagogusai, a nevel6-oktatd munkat koézvetleniil segit6
dolgozok, adminisztrativ alkalmazottak hasznalhatjak.

Egyéb igények csak igazgatdi engedéllyel lehetségesek. A beiratkozas és a szolgaltatasok
igénybevétele dijtalan. Beiratkozaskor az olvasé kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok

betartasara, minden kényvtarhasznalo koteles a konyvtar rendjét megdorizni.

2. Az iskolai konyvtar szolgaltatasai:

¢ A konyvtar alloméanyanak egyéni és csoportos helyben hasznalata
¢ A konyvtar dokumentumainak koélcsonzése

e clGjegyzés

e szolgaltataskozvetités

¢ masolatszolgaltatas

* tajékoztatas, irodalomkutatas

* szamitogépes szolgaltatasok biztositasa

e filmvetitések, esetleges konyvtari rendezvények szervezése, lebonyolitasa

3. A konyvtarhasznalo jogai



A konyvtarhasznal6 a konyvtar szabadpolcos olvasoi dvezetében szabadon mozoghat, hasznalhatja
a konyvtar ott elhelyezett dokumentumait.

A konyvtarhasznal6 kezdeményezheti a Konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.

4. A konyvtarhasznalo kotelezettségei

A konyvtar latogatdja kabatjat, iskolataskajat, csomagjait koteles a konyvtar el6tti folyoson
elhelyezni.

A konyvtar latogatoja koteles tigyelni a kdnyvtar rendjére, tisztasagara, a dokumentumok épségére.
Etkezni, italt fogyasztani tilos.

A konyvtar latogatojanak tigyelnie kell arra, hogy magatartasaval ne zavarja masok munkajat.

5. Az olvasoi jogviszony létrejotte

Mivel az iskola tanul6i, dolgozdi potencialis olvas6knak mindsiilnek, ezért kiilon beiratkozast nem
kell végezni.

A konyvtar az olvasokrol a fiizetes nyilvantartast vezeti. (k6lcsonzd fiizet)

6. A konyvtar szolgaltatasai és azok igénybevételének szabalyai:

6.1 Helyben haszndlat: Az iskolai konyvtar els6dleges feladata, hogy gylijteményével és
szolgaltatasaival az iskolaban foly6 oktat6-neveld munkat segitse. Ennek megfelel6en a konyvtar
hasznalok szamara lehet6vé teszi teljes allomanya helyben hasznalatat.

A konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok: olvasétermi, kézikonyvtari
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6.2 Kolcsonzés:



6.2.1 A konyvtarba beiratkozott olvasok az alabbi dokumentumokat kdlcséndzhetik: szépirodalom és

ismeretterjeszt6 irodalom.
A kolcsonzési id6 3 hét, mely egy alkalommal meghosszabbithatd. Kotelezd olvasmanyoknal a
hatarid6é hosszabb id6tartamu lehet.

A konyvtarbol kdnyvet vagy mas dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval szabad kivinni.

6.2.2 A kolcsonzési hataridé lejarta el6tt az olvasé egy alkalommal kérheti a hatarid6

meghosszabbitasat.
Didkjaink alkalmanként két-két konyvet kdlcsondzhetnek legfeljebb egy tanévre. A korlatozasok
egyénenként feloldhatok. Tankonyvek, oktatasi segédletek mindenki szamara a sziikséges

id6tartamra kdlcsondzhetok.

6.2.3 Ha az olvas6 a kolcsonzési hataridére nem hozza vissza a kivitt dokumentumokat, fel kell

szolitani azok visszaszolgaltatasara. A felszolitas szoban torténik, sziikség esetén osztalyfonoki,

végs6 esetben igazgatoi figyelmeztetés igénybevételével.

6.2.4 Az elveszett vagy megrongalt (firkalt, kivagott, szakadt, hianyos, ledntott stb.) dokumentumot az

olvaso koteles egy kifogastalan példannyal vagy a konyvtar altal meghatarozott mas miivel

potolni. Az olvasé ujabb dokumentumot csak a tartozasanak rendezése utan kdlcsénozhet.

6.2.5 Iskolavaltoztatas esetén a tanul6 (vagy osztalyfénoke) koteles ezt a szandékot a kényvtaros felé

jelezni, s tavozas el6tt el kell szamolnia a kélcsonzott konyvekkel.

6.2.6 A kolcsonzés nyilvantartdsa mind a tanulék, mind a nevel6k esetében kolcsonzd fiizetben

6.3

6.4

torténik. A nevel6k alairasukkal hitelesitik az atvételt.
A konyvtar latogatéirol és a kolcsonzott dokumentumokrol napi rendszerességgel statisztikai

munkanaplot kell vezetni.

El6jegyzés: A kolcsonzésben 1é6vé miiveket az olvasd elGjegyeztetheti. Az elGjegyzett mii

beérkezésérol az olvasot értesiteni kell.

Szolgaltataskozvetités: Mas konyvtarak (mas iskolai, gyermekkonyvtar, kozmivel6dési,
pedagdgiai) szolgaltatasait kozvetiti, illetve sziikség esetén igénybe veszi. Részt vesz

dokumentum- illetve informaciocserében. Programokat, rendezvényeket kozvetit.
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6.5 Masolatszolgaltatds: A szerzoi jogi torvény betartasaval fénymasolasi, reprodukcios lehetGséget

biztosit.

6.6 Tajékoztatds: Tajékoztatdst ad a gyljteményrdl, a szolgaltatasokrol, segitséget nyujt az

eligazodasban. Az olvaso kérésére irodalomkutatast, témafigyelést végez.

6.7 Szamitégépes informatikai szolgéltatdsok biztositdsa: Nyitvatartasi idében a tanul6k igénybe
vehetik a tanuléi szamitogépeket bizonyos szabalyok betartasaval. A gépeket csak és kizarolag

internetezésre és tanulasra lehet hasznalni. Els6bbséget élvez a tanulashoz sziikséges szamitogép

hasznalat.

6.8 A szabadid6 helyes eltoltését szorgalmazzuk, ezt konyvtari eszkozokkel biztositjuk (pl.

filmvetités). A konyvtar helyet ad versenyek, vetélked6k szervezésének, tartasanak.

7. Az iskolai konyvtar nyitva tartasi rendje

hétf6 -csiitortok 7.30 —14.30

péntek: 7.30 —13.00



